
 

งานที่ให้บริการ การสนับสนุนน ้าอุปโภคบริโภค 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส้านักปลัด อบต.      
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ส านักปลัด อบต. 
 

ขั้นตอนการให้บริการ   ระยะเวลาในการด าเนินการ 
 1. ยื่นค้าร้อง   1 วัน 
 2. รับค้าร้อง 
 3. เสนอ ปลัด อบต.  1 วัน 
 4. เสนอ นายก อบต. 
 5. ด้าเนินการจัดหาน ้า  3 - 5 ชั่วโมง 
 6. จัดส่งน ้าอุปโภคบริโภค  ตามวันเวลาที่ประชาชนระบุในค้าร้อง  
 

เอกสารหลักฐาน  ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน พร้อมรับรองส้าเนาถูกต้อง 
 

ค่าธรรมเนียม 
 - กรณีน ้าประปา ช้าระค่าน ้าประปาให้การประปาส่วนภูมิภาคสาขานราธิวาส จ้านวนเงิน 300 บาท 
 - กรณีน ้าคลอง ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 พระราชบัญญัติสภาต้าบลและองค์การบริหารส่วนต้าบล พ.ศ. 2537 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง
ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2562 มาตรา 68 ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย องค์การบริหารส่วนต้าบลอาจจัดท้ากิจการในเขต
องค์การบริหารส่วนต้าบล ดังต่อไปนี  

(1) ให้มีน้ าเพื่อการอุปโภค บริโภค และการเกษตร 
(2) ให้มีและบ้ารุงการไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอ่ืน 
(3) ให้มีและบ้ารุงรักษาทางระบายน ้า 
(4) ให้มีและบ้ารุงสถานที่ประชุม การกีฬา การพักผ่อนหย่อนใจและสวนสาธารณะ 
(5) ให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกรและกิจการสหกรณ์ 
(6) ส่งเสริมให้มีอุตสาหกรรมในครอบครัว 
(7) บ้ารุงและส่งเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร 
(8) การคุ้มครองดูแลและรักษาทรัพย์สินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน 
(9) หาผลประโยชน์จากทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนต้าบล 
(10)  ให้มีตลาด ท่าเทียบเรือ และท่าข้าม 
(11)  กิจการเกี่ยวกับการพาณิชย์ 
(12)  การท่องเที่ยว 
(13)  การผังเมือง

คู่มือการให้บริการประชาชน 



ค าร้องทั่วไป 
 

 เขียนที่  องค์การบริหารส่วนต้าบลโคกเคียน 
 วันที่         เดือน                         พ.ศ.             . 
เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์ 
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต้าบลโคกเคียน 
 

 ข้าพเจ้า                                                        อายุ               ปี สัญชาติ                . 
เชื อชาติ              หมายเลขบัตรประจ้าตัวประชาชน                                      อยูบ่้านเลขท่ี             .             
หมู่ที ่        ต้าบลโคกเคียน อ้าเภอเมืองนราธิวาส จังหวัดนราธิวาส  หมายเลขโทรศัพท์                          . 
มีความประสงค์  ขอความอนุเคราะห์จัดส่งน ้าอุปโภคบริโภค     (    ) น ้าประปา     (    ) น ้าคลอง             . 
ณ. (ระบุสถานที่)                                                                                                              . 
                                                                                                                                  . 
                                                                                                                                  . 
ในวันที่         เดือน                             พ.ศ.                เวลา                  น.  
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
  ขอแสดงความนับถือ 
 
 
                                                     ลงชื่อ                                        ผู้ยื่นค้าร้อง   
                                                           (                                         )     
 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต้าบลโคกเคียน 
                                                                                                                       .   
                                                                                                                                  .   
 
  ลงชื่อ                                         
                                                            (                                       ) 
                                                       ผู้อ้านวยการกองคลัง รักษาราชการแทน  
                                                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต้าบลโคกเคียน   
ค าสั่ง   อนุเคราะห์ 
   ไม่อนุเคราะห์                                                                                               . 
  
  ลงชื่อ                                         
                                                             (                                       )  
 


