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ค าน า 

 คู่มือการขอออกใบอนุญาตฉบับนี้ จัดท าเพ่ือเป็นแนวทางในการขอออกใบอนุญาตเกี่ยวกับสถาน
ประกอบการ ให้แก่ประชาชนซึ่งต้องการท าค าร้องขอออกใบอนุญาต การขอหนังสือรับรองการแจ้ง และการขอ
ใบอนุญาตเกี่ยวกับการจัดตั้งตลาด และสามารถที่จะดูรายละเอียดขั้นตอนหรือวิธีการ การจดทะเบียนหรือการ
ขอออกใบอนุญาต และสิ่งที่ผู้ขอออกใบอนุญาตจะต้องเตรียมมาในคู่มือฉบับนี้ได้ โดยคู่มือการขอออก
ใบอนุญาตฉบับนี้ นอกจากจะประกอบด้วยการบอกรายละเอียดเกี่ยวกับขั้นตอนหรือวิธีการแล้ว ยังมีข้อมูล
เกี่ยวกับ ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลโคกเคียน ที่เกี่ยวข้องกับสถานประกอบการ เช่น ข้อบัญญัติ เรื่อง 
สถานที่จ าหน่ายอาหารและสะสมอาหาร เรื่องควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ และเรื่อง ตาด โดยสรุป
เอาประเด็นหลักหรือประเด็นส าคัญ ในการลงรายละเอียดในคู่มือฉบับนี้ เพ่ือให้ง่ายต่อการท าความเข้าใจของ
ผู้อ่านหรือผู้ประกอบการ ที่อาจจะสงสัยในอ านาจหน้าที่ ขององค์การบริหารส่วนต าบลโคกเคียน และสามารถ
เอาไปศึกษาและเอาไว้เป็นความรู้ได้ 

 ทั้งนี้ ขอขอบพระคุณท่าน นัศรุดดีน เจะแน ผอ.กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วน
ต าบลโคกเคียนที่อนุเคราะห์ไม่ว่าจะด้านความรู้หรือประสบการณ์ แนวทางวิธีการและข้อเสนอแนะต่างๆ ที่เป็น
ส่วนส าคัญท าให้คู่มือฉบับนี้ท า เป็นรูปเล่นอย่างสมบูรณ์ และประสบความส าเร็จ และหวังว่าอย่างยิ่ง คู่มือการ
ขอออกใบอนุญาตฉบับนี้ จะสามารถเป็นประโยชน์ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่หรือเจ้าพนักงานในการร่นระยะเวลา
ในการปฏิบัติงาน เกี่ยวกับขั้นตอนการออกใบอนุญาต และต่อประชาชนผู้ที่ต้องการออกใบอนุญาต เกี่ยวกับ
สถานประกอบการอันเป็นประโยชน์หลัก. 

      นายอัยดีลอัฎฮา   ดอเล๊าะ 

      นักศึกษาฝึกสหกิจศึกษา มหาวิทยาลัยฟาฎอนี 
      ผู้จัดท า 
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รายละเอียดเกี่ยวกับ ข้อบัญญัต ิ

 องค์การบริหารส่วนต าบลโคกเคียน 
 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 71 แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล 
พ.ศ. 2537  ซึ่งได้แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล (ฉบับที่ 5) 2546 
ประกอบกับมาตรา 40 มาตรา 48 มาตรา 50 มาตรา 454 มาตรา 55 มาตรา 58 มาตรา 63 แห่ง
พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ. 2535  องค์การบริหารส่วนต าบลโคกเคียนโดยความเห็นชอบจากสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลโคกเคียนและนายอ าเภอเมืองนราธิวาส จึงตราข้อบัญญัติขึ้นไว้ ดังนี้  

ข้อบัญญัติองค์กาบริหาส่วนต าบลโคกเคียน เรื่อง 
 1. สถานที่จ าหน่ายอาหารและสะสมอาหาร 
 2. ควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 3. ตลาด 

ความหมายโดยท่ัวไป 

 เจ้าพนักงานท้องถิ่น หมายความว่า นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโคกเคียน 
 เจ้าพนักงานสาธารณสุข  หมายความว่า  เจ้าพนักงานซึ่งได้รับการแต่งตั้งจากรัฐมนตรีว่าการกระทรง
สาธารณสุขให้ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 พนักงานเจ้าหน้าที่  หมายความว่า พนักงานส่วนต าบลหรือลูกจ้างขององค์การบริหารส่วนต าบลซึ่ง
พนักงานท้องถิ่น แต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ตามวามในมาตรา 44 วรรหนึ่งแห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 
 อาหาร หมายความว่า  ของกินหรือเครื่องค้ าจนชีวิต หรือความหมายตามกฎหมายว่าด้วยอาหาร 
 สินค้า  หมายความว่า  สิ่งของที่ซื้อขายกัน 
 สถานทีส่ะสมอาหาร  หมายความว่า  อาคารสถานที่หรือบริเวณใดๆ ที่ไม่ใช่ที่หรือทางสาธารณะ ที่จัก
เก็บไว้ส าหรับเก็บอาหารอันมีสถานที่เป็นของสดหรือของแห้งหรืออาหารในรูปลักษณะอ่ืนใด  ซึ่งผ็ซื้อต้องน าไป 
ประกอบ หรือปรุงเพื่อบริโภคในภายหลัง 
 สถานที่จ าหน่ายอาหาร  หมายความว่า อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใดๆ ทิมิใช่ที่หรือทางสาธารณะที่
จัดเก็บไว้เพ่ือประกอบอาหารหรือปรุงอาหารจนส าเร็จและจ าหน่ายให้ผู้ซื้อสามารถบริโภคได้ทันที ฯ 
 การค้า  หมายความว่า การประกอบธุรกิจพาณิชย์ การอุตสาหกรรม การเกษตร การผลิต หรือให้
บริหารใดๆ เพื่อหาประโยชน์อันมีมูลค่า 
 ตลาด  หมายความว่า  สถานที่ซึ่งปกติจัดให้ผู้ค้าใช้เป็นที่ชุมนุมเพ่ือจ าหน่ายสินค้าประเภทสัตว์ 
เนื้อสัตว์ ผัก ผลไม้ หรืออาหารอันมีสภาพเป็นของสด ประกอบหรือปรุงแล้วหรือเสียง่าย ทั้นนี้ ไม่ว่าจะมีการ
จ าหน่ายสินค้าประเภทอ่ืนด้วยหรือไม่ก็ตาม และความถึงบริเวณที่จัดไว้ส าหรับให้ผู้ค้าใช้เป็นที่ชุมนุมเพ่ือ
จ าหน่ายสินค้าประเภทดังกล่าวเป็นประจ าหรือเป็นครั้งคราวหรือตามวันที่ก าหนด 
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ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลโคกเคียน 
เรื่อง สถานที่จ าหน่ายอาหารและสะสมอาหาร พ.ศ. 2558 

 ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลโคกเคียน เรื่องสถานที่จ าหน่ายอาหารและสะสมอาหาร เล่นที่ 
133 ตอนพิเศษ 58 ง หน้า 15 ในราชกิจจานุเบกษา  ที่ 8 มีนาคม 2559 มีทั้งหมด ข้อที่ 1 ถึง ข้อที่ 22 สรุป
ประเด็นส าคัญ ดังนี้ 

ข้อที่ เนื้อหา 

1 ข้อบัญญัตินี้เรียกว่า ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลโคกเคียน เรื่อง สถานที่จ าหน่ายอาหารและสะสม
อาหาร พ.ศ. 2558 

4 ห้ามมิให้ผู้ใดจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนที่เกินสองร้อยตาราง
เมตร เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น สถานที่ดังกล่าวนี้ ที่ พ้ืนที่ไม่เกินสองร้อยเมตรต้อง
แจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง 

5 ตามความในข้อ 4 ไม่ให้ใช้บังคับแก่การประกอบการ ดังนี้ 
       (1)การประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
       (2) การขายของในตลาด 
       (3) การจ าหรน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารระ 

6 ผู้จัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสะสมอาหารต้องจัดสถานที่ให้ถูกต้องด้วยสุขลักษณะและเงื่อนไขตาม 
ลักษณะกิจการ ก (1) – (7) และ ข (1) – (9) 

12 ผู้ใดประสงค์จะจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสะสมอาหารซึ่งมีพ้ืนที่เกินสองร้อยตารางเมตร ให้ยื่นค า
ขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบ พร้อมหลักฐานต่างๆ ที่องค์การบริหารส่วนต าบลโคก
เคียนก าหนด 
       ในกรณีสถานที่ตามวรรคหนึ่งมีพ้ืนที่ไม่เกินสองร้อยเมตรให้แจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือขอรับรอง
การแจ้งตามแบบพร้อมต่างๆ เช่นเดียวกับก าหนดไว้ในวรรคหนึ่งก่องจัดตั้ง เมื่อเจ้าพนักงานได้รับแจ้งให้
ออกใบรับแจ้งการจัดตั้งสถานที่แก่ผู้แจ้งตามแบบ เพ่ือใช้เป็นหลักฐานในการประกอบกิจการตามที่แจ้งเป็น
การชั่วคราวในระหว่างที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นยังมิได้ออกหนังสือรับรองการแจ้งให้ตมที่ขอ 

13 เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาตหรือผู้ได้รับหนังสือรับรองการแจ้งผู้ใดประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตหรือขอต่อ
หนังสือรับรองการแจ้ง ให้ยื่นค าขอต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบ พร้อมกับช าระ ค่าธรรมเนียมก่อน
ใบอนุญาต หรือหนังสือรับรองการแจ้ง 

15 ใบอนุญาตหรือใบรับรองการแจ้งให้มีอายุหนึ่งปีนับวันที่ออกใบอนุญาต หรือวันที่ออกหนังสือรับรองการ
แจ้ง 

21 ผู้ใดได้รับอนุญาต หรือผู้ใดได้รับหนังสือรับรองการแจ้ง ให้จัดตั้งสถานที่จต าหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร
รายใดไม่ปฏิบัติตาม หรือ่าฝืนข้อบัญญัตินี้จะต้องระหว่างโทษตามบทก าหนดโทษแห่งพระราชบัญญัติการ
สาธารณสุข พ.ศ. 2535 
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ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลโคกเคียน 
เรื่อง  ควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2558 

 ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลโคกเคียน เรื่องควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  เล่นที่ 
133 ตอนพิเศษ 58 ง หน้า 1 ในราชกิจจานุเบกษา  ที่ 8 มีนาคม 2559 มีทั้งหมด ข้อที่ 1 ถึง ข้อที่ 19 สรุป
ประเด็นส าคัญ ดังนี้ 

ข้อที่ เนื้อหา 

1 ข้อบัญญัตินี้เรียกว่า ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลโคกเคียน เรื่อง ควบคุมกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ พ.ศ. 2558 

4 ให้กิจการประเภทต่างๆ ดังต่อไปนี้ เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่ต้องมีการควบคุมในเขตองค์การบริหาร
ส่วนต าบลโคกเคียน 

       กิจการที่เกี่ยวกับการเลี้ยงสัตว์ 
                   ตาม   (1) – (3) 
       กิจการเกี่ยวกับสัตว์และผลิตสัตว์ 
             ตาม  (4) – (11) 
       กิจการเกี่ยวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ าดื่ม  

             ตาม  (12) – (42) 
       กิจการเกี่ยวกับการเกษตร 

             ตาม  (42) – (51) 
       กิจการเกี่ยวกับโลหะหรือแร่ 
             ตาม  (52) – (57) 
       กิจการเกี่ยวกับยานยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล 

             ตาม (58) – (64) 
       กิจการที่เกี่ยวกับไม้ 
             ตาม (65) – (72) 
       กิจการเกี่ยวกับการบริการ 

             ตาม (73) – (85) 
       กิจการเกี่ยวกับสิ่งทอ 

             ตาม (86) – (93) 
       กิจการที่เกี่ยวกับหิน ดิน ทราย หรือวัตถุที่คล้ายลึง 
             ตาม (94) – (104) 
       กิจการที่เกี่ยวกับปิโตรเลียม ถ่านหิน สารเคมี 

             ตาม (105) - (121) 
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ข้อที ่ เนื้อหา 
(ต่อ) 
4 

     กิจการอื่นๆ 

             ตาม (122) – (129) 
5 เมื่อพ้นก าหนดเก้าสิบวันนับแต่วันที่ข้อบัญญัตินี้มีผลใช้บังคับ ห้ามมิให้บุคคลใดประกอบกิจการตาม

ประเภทที่ก าหนดไว้ในข้อ 4 ในลักษณะที่เป็นการค้า เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
10 ผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการค้าประเภทใดท่ีประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการค้าเช่น 

นั้นต่อไป จะต้องยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตตามแบบ อภ. 3 ที่ประกาศ ก าหนดภายในสามสิบวันก่อน
สิ้นอายุใบอนุญาต 

11 ผู้ที่ได้รับอนุญาตตามข้อ 9  และผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตตามข้อ 10 จะต้องช าระค่าธรรมเนียมการออก
ใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามอันตราที่ก าหนดไว้ในข้อบัญญัตินี้ ในวันที่มารับใบอนุญาตหรือ
วันที่มายื่นค าขอต่อใบอนุญาตแล้วแต่กรณี 
ผู้ประกอบกิจการการค้ารายใดไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามก าหนดเวลาในวรรคหนึ่งจะต้องช าระค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละยี่สิบของจ านวนค่าธรรมเนียมที่ค้างช าระเว้นแต่จะได้บอกเลิกกิจการก่อนถึงก าหนด
เสียค่าธรรมเนียมตามข้อบัญญัตินี้ 

18 ผู้ประกอบการรายใด ไม่ปฏิบัติตามข้อ 5 มีความผิดตามมาตรา 71 แห่งพระราชบัญญัติสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 ปรับไม่เกิน 1000 บาท ไม่ปฏิบัติตามข้อ 6 มีความผิดตามมาตรา 73 วรรคหนึ่งแห่ง
พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ปรับไม่เกิน 1000 บาท ไม่ปฏิบัติตาม ข้อ 12 และ ข้อ 13 มี
ความผิดตามมาตรา 83 แห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ปรับไม่เกิน 500 บาท 
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ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลโคกเคียน 
เรื่อง  ตลาด  พ.ศ. 2558 

 ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลโคกเคียน เรื่องตลาด  เล่นที่ 132 ตอนพิเศษ 70 ง หน้า 134 ใน
ราชกิจจานุเบกษา  ที่ 16 กรกฎาคม 2558 มีทั้งหมด 5 หมวด ข้อที่ 1 ถึง ข้อที่ 44 สรุปประเด็นส าคัญ ดังนี้ 

ข้อที่ เนื้อหา 

1 ข้อบัญญัตินี้เรียกว่า ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลโคกเคียน เรื่องตลาด 
5 ห้ามให้ผู้ใดจัดตั้งตลาด เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น การเปลียนแปลง 

ขยายหรือลดสถานที่หรือบริเวณที่ใช้เป็นตลาดภายหลังจากที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ออก
ใบอนุญาตให้จัดตั้งตลาดตามวรรคหนึ่งแล้ว จะกระท าได้เมื่อได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่น 

หมวดที่ 1 
7 ตลาดแบ่งออกเป็น 2 ประเภท ดังนี้ 

       (1) ตลาดประเภทที่หนึ่ง ได้แก่ ตลาดที่มีโครงสร้างอาคาร  
       (2) ตลาดประเภทที่สอง ได้แก่ ตลาดที่ไม่มีโครงสร้างอาคาร  

หมวดที่ 4 
29 ผู้ใดประสงค์ที่จะตั้งตลาด ให้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตตามแบบที่ก าหนดไว้ ในข้อบัญญัตินี้ ต้อเจ้า

พนักงานท้องถิ่น พร้อมกับเอกสารหลักฐาน 
41 เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกสั่งเพิกถอนใบอนุญาตเมื่อปรากฏว่าผ็รับใบอนุญาต ตาม (1) – 

(3) 
หมวดที่ 5 

44 ผู้ใดฝุาฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามข้อบัญญัตินี้ ต้องระหว่างโทษตามที่ก าหนดไว้ในบทก าหนดโทษแห่ง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

 

 ศึกษาเรียนรู้ข้อบัญญัติ เรื่อง สถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร ควบคุมกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ และ ตลาด ฉบับเต็ม ได้ที่ เฟสบุ๊ก เพจ อบต.โคกเคียน อ.เมือง จ.นราธิวาส หรือ บนเว็บไซต์ อบต.
โคกเคียน 

 ในการข้อออกใบอนุญาต หรือหนังสือรับรองการแจ้ง จะมีวิธีการหรือขั้นตอน ตามแผนผัง  หรือ 
Flowchart ดังนี้ 
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ส่วนที่ 2 
FLOWCHART การขออกใบอนุญาต 
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Flowchart 
การออกใบอนุญาตสถานประกอบการร้านอาหารและสะสมอาหาร 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       ครบ 1 ปี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

สิ่งท่ีจะต้องเตรียมมา ส าเนาบัตร ปชช. 1 ฉบับ 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 

ทะเบียน อ่ืนๆ ถ้าม ี

ยื่นให้เจ้าหน้าที่ 

ตรวจสอบเอกสาร 

สอบถามข้อมูล เขียนแบบฟอร์ม สอ.1 
พร้อมวาดแผนที่ คร่าวๆ 

 

จ่ายค่าธรรมเนียม 

ผู้ประกอบการ 

ห้องคลัง 

ออกใบอนุญาต 

ส่งใบอนุญาต 

ทางไปรษณีย์ 

ต่อใบอนุญาต 

ยื่น
ค า

ขอ
 

อส.5 
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Flowchart 
การออกใบอนุญาตสถานประกอบการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       ครบ 1 ปี 
 
 
 
 
 
 

สิ่งท่ีจะต้องเตรียมมา ส าเนาบัตร ปชช. 1 ฉบับ 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 

ทะเบียน อ่ืนๆ ถ้าม ี

ย่ืนให้เจ้าหน้าที ่

ตรวจสอบเอกสาร 

สอบถามข้อมูล เขียนแบบฟอร์ม อภ.1 
พร้อมวาดแผนที่ คร่าวๆ 

 

จ่ายค่าธรรมเนียม 

ผู้ประกอบการ 

ห้องคลัง 

ออกใบอนุญาต 

ส่งใบอนุญาต 

ทางไปรษณีย์ 

ต่อใบอนุญาต 

ยื่น
ค า

ขอ
 

อภ.3 
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Flowchart 
การออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

 

 
 
 
 
 
 

1 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2 ส าเนาใบอนุญาตตาม กฎหมายทีเกี่ยวข้อง 
3 แผนผัง แบบก่อสร้าง รายการปลูกสร้างตลาด 
4 ส าเนาทะเบียนบ้าน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

         ครบ 1 ป ี
 
 
 
 

 
 

  

สิ่งท่ีจะต้องเตรียมมา 

ย่ืนให้เจ้าหน้าที ่

ตรวจสอบเอกสาร 

สอบถามข้อมูล เขียนแบบฟอร์ม ตล.1 
 

จ่ายค่าธรรมเนียม 

ผู้ประกอบการ 

ห้องคลัง 

ออกใบอนุญาต 

ส่งใบอนุญาต 

ทางไปรษณีย์ 

ต่อใบอนุญาต 

ยื่น
ค า

ขอ
 

ตล.6 



11 
 
 

 

 

ส่วนที่ 3 
ตัวอย่างหนังสือรับรองการแจ้ง 
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